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Sachbearbeiter (m/w/d)
Beschreibung

Die Sanitätshaus Trapp GmbH & Co. KG wurde vor über 29 Jahren in
Friedrichshafen gegründet und ist heute ein führendes und innovatives
Unternehmen im Bereich Sanitätshaus-Hilfsmittel (Bandagen,
Kompressionsstrümpfe, Gehhilfen etc.), Orthopädie-Technik (Prothesen und
Orthesen) und Orthopädie-Schuhtechnik (Schuh-Einlagen, Schuh-Zurichtungen
und Maß-Schuhe) mit fast 100 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern im Bodenseekreis
und darüber hinaus mit 12 Filialen.

Wir bieten ein flexibles, teamorientiertes und modernes Arbeitsumfeld,
verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben.

Kundenzufriedenheit und Serviceorientierung sind für uns wesentliche
Aspekte unseres Handels.

Qualifikationen / Anforderungen
Sie arbeiten im Team und sind verantwortlich die Abrechnung von Rezepten,
Erstellen von Kostenvoranschlägen vor allem über ein PC-Programm,
Korrespondenz mit Krankenkassen und Kunden, Pflege der Kundendatenbank,
Telefongespräche, 

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung im als Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation.

Sehr gute PC-Kenntnisse / Erfahrung im Umgang mit gängigen Microsoft-Office-
Programmen

Selbständiges Arbeiten

Organisationstalent

Kommunikationsfähig

Motivation und Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Sorgfalt

Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Kontakte

Wir bieten Ihnen interessante, abwechslungsreiche Aufgaben in einem
zukunftsweisenden Markt mit geregelten Arbeitszeiten und überdurchschnittlicher
Vergütung. 

Interesse? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit
Lebenslauf, Zeugnissen an:  bewerbung@sanitaetshaus-trapp.de

Arbeitgeber
Sanitätshaus TRAPP GmbH & Co.
KG

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Sofort

Arbeitsort
Otto-Lilienthal-Str. 18, 88046,
Friedrichshafen, Deutschland
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